
 

JABATAN PERDANA MENTERI 

JABATAN INSOLVENSI MALAYSIA 

 
IKLAN PENGAMBILAN MALAYSIA PERSONEL SHORT-TERIM 

EMPLOYMENT PROGRAMME (MYSTEP) 
 

 

Unit Pengurusan Aset Insolvensi (UPAI), Jabatan Insolvensi Malaysia, Putrajaya 

mempelawa warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi mengisi jawatan seperti 

berikut: 

 

1. Jawatan Personel MySTEP (4 Kekosongan) 

2. Gelaran Tugas Penolong Pegawai Eksekutif (MySTEP) 

3. Kelayakan Diploma 

4. Taraf Kontrak 

5. Kadar Upah (RM/BuIan) RM2,100.00 (Diploma) 

(termasuk caruman KWSP + PERKESO pekerja) 

6. Tempoh Lantikan 16 Februari 2026 hingga 31 Disember 2026 

7. Kemudahan ▪ Cuti Rehat 

10 hari setahun. Dikira secara pro rata (pro rate) 
berdasarkan tempoh kontrak. 

 
▪ Cuti Sakit 

12 hari setahun. Dikira secara pro rata (pro rate) 
berdasarkan tempoh kontrak. 

 
▪ Caruman 

a. PERKESO; dan 

b. KWSP 

 

8. Tarikh Tutup 

Permohonan 

5 Februari 2026 (Khamis) jam 5:00 petang 

9. Tarikh Temuduga 9 Februari 2026 (Isnin) jam 9:00 pagi 



SYARAT-SYARAT LANTIKAN 
 

1. Warganegara Malaysia. 
 

2. Berumur 18 tahun dan ke atas pada tarikh iklan jawatan. 
 

3. Memiliki kelayakan minimum atau lebih tinggi mengikut keperluan tugas yang 
ditentukan. Setaraf Diploma/Sijil Tinggi Pelajaran Malaysia (STPM). 

 

4. Mempunyai pengetahuan yang baik dan mahir menggunakan perisian Microsoft 
Office (terutama Excel dan Word). 

 

5. Bebas daripada kesalahan dadah, rasuah, aktiviti haram atau aktiviti yang menyalahi 
undang-undang. 

 

6. Calon perlu mempunyai komputer riba sendiri. 
 

7. Kriteria tambahan adalah seperti berikut: 
- Memiliki Diploma Pengurusan Hartanah/ Teknologi Maklumat/ Pentadbiran 

Awam 

- ⁠Mempunyai portfolio hasil kerja 

- ⁠Mahir menggunakan perisian: 
 • Adobe Photoshop 
 • Adobe Illustrator 
 • (Kelebihan) Adobe InDesign / Canva 
- Kreatif, berdisiplin dan berkeupayaan bekerja dalam pasukan 

- ⁠Mempunyai kemahiran komunikasi yang baik 
 
CARA MEMOHON 
 

1. Pemohon hendaklah berdaftar dengan sistem MYFutureJobs, Kementerian Sumber 
Manusia; 

 

2. Pemohon dikehendaki menghantar resume yang dimuat turun daripada sistem 
MyFutureJobs; 

 

3. Permohonan perlu disertakan bersama salinan (yang telah diakui sah) seperti berikut: 
 

i) Resume dengan gambar berukuran passport terkini; 
ii) Salinan Sijil Akademik atau Sijil-sijil kelayakan yang setaraf dengannya; dan 
iii) Salinan Kad Pengenalan.  

 
4. Dokumen tersebut hendaklah dihantar secara pos/serahan tangan ke dalam sampul 

dengan menulis “JAWATAN KOSONG PERKHIDMATAN PERSONEL MySTEP” di 
sebelah kanan atas sampul surat dan dihantar ke alamat seperti berikut: 

 
Unit Pengurusan Aset Insolvensi (UPAI) 
Jabatan Insolvensi Malaysia 
Aras 2&3, Bangunan Hal Ehwal Undang-Undang 
Presint 3 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62692 WP PUTRAJAYA 

 
atau melalui e-mel kepada  
 
sahara.bakar@mdi.gov.my dan syah.abdullah@mdi.gov.my 

 
Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil untuk proses 
temuduga dan permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas dua (2) 
minggu tarikh tutup iklan akan dianggap tidak berjaya. 

mailto:sahara.bakar@mdi.gov.my

