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JABATAN INSOLVENSI MALAYSIA


ARAHAN KETUA PENGARAH INSOLVENSI 
BIL.7/2025
____________________________________________________________________

LAMPIRAN 
GARIS PANDUAN PENGURUSAN FAIL SIASATAN PENTADBIRAN



[bookmark: _GoBack]
Diedarkan kepada:

Timbalan Ketua Pengarah Insolvensi 	
Pengarah Insolvensi Bahagian 				
Pengarah Insolvensi Negeri 			
Timbalan Pengarah Insolvensi 			
Penolong Kanan Pengarah Insolvensi		 
Penolong Pengarah Insolvensi	                     	
Pegawai Insolvensi Utama				   
Ketua Cawangan						
Pegawai Insolvensi

SENARAI LAMPIRAN

LAMPIRAN					TAJUK

       A				Format Fail Siasatan Pentadbiran Kes
       B				Format Senarai Dokumen
       C				Format Minit
       D				Format Diari Siasatan
       E				Sistem Pengkodan Unit Penyiasatan dan 
				Penguatkuasaan
       F				Format Laporan Risikan
       G				Format Laporan Penjejakan
       				
















[bookmark: _Hlk189232473]                             								 [LAMPIRAN A]  

	
FAIL SIASATAN PENTADBIRAN INSOLVENSI


	
NO. FAIL SIASATAN

	

	
NO. BORANG ADUAN

	

	
NAMA BANKRAP / OYDS

	

	
NO. KES KEBANKRAPAN

	

	
TARIKH FAIL DIBUKA

	

	
PEGAWAI PENYIASAT

	





										[LAMPIRAN B]  


	
SENARAI DOKUMEN
No. Fail Siasatan :
Nama Bankrap:
No. Kes Kebankrapan :


	Bil.
	Dokumen
	Tarikh diterima / 
tarikh disediakan
	Tandaan

	

	Borang Aduan
	
	

	

	Notis Kebankrapan
	
	

	

	Petisyen Kebankrapan
	
	

	

	Perintah Kebankrapan / Perintah Penerimaan dan Perintah Penghakiman
	
	

	

	Carian rasmi
	
	

	
	Notis kepada Bankrap

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	
MINIT
No. Fail Siasatan :
Nama Bankrap:
No. Kes Kebankrapan :



	Bil.
	Tarikh
	Minit
	Jawatan & 
Tanda Tangan

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	


                                                                                                                 [LAMPIRAN C]


										       [LAMPIRAN D]
	
DIARI SIASATAN
No. Fail Siasatan :
Nama Bankrap:
No. Kes Kebankrapan :


	Tarikh
	Bil.
	Aktiviti
	Tandatangan

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	

	
	
	

	
	
	

	

	
	
	

	



[LAMPIRAN E]
SISTEM PENGKODAN UNIT PENYIASATAN DAN PENGUATKUASAAN

	Kod Fail
	Kod Cawangan
	Bilangan
	Tahun

	FS
	BA
	1
	2024

	
	
	
	


(A) FAIL SIASATAN




(B) DAFTAR REKOD UNIT PENYIASATAN DAN PENGUATKUASAAN

     Fail Siasatan Pentadbiran

	Bil.
	Tarikh Dibuka
	No. Fail Siasatan
	No. Aduan
	Nama Pegawai Penyiasat
	Klasifikasi
	Status
	Aktif / Tutup

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





(C) [bookmark: _Hlk182814423]GLOSARI 

	No
	Cawangan

	
	Kod Fail

	1
	Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
	
	WA

	2
	Selangor
	
	BA

	3
	Johor Bahru
	
	JA

	4
	Pulau Pinang
	
	PA

	5
	Terengganu
	
	TA

	6
	Kelantan
	
	DA

	7
	Kuching
	
	SA

	8
	Kuantan
	
	CA

	9
	Melaka
	
	MA

	10
	Kota Kinabalu
	
	QA

	11
	Ipoh
	
	AA

	12
	Kedah
	
	KA

	13
	Negeri Sembilan
	
	NA

	14
	Muar
	
	JM

	15
	Sibu
	
	SB

	16
	Sandakan
	
	QB

	17
	Tawau
	
	QC

	18
	Perlis
	
	RA

	19
	Miri
	
	SC

	20
	Taiping
	
	AB

	21
	Temerloh
	
	CB








[LAMPIRAN F]
 

LAPORAN RISIKAN
1. MAKLUMAT KES & PEGAWAI
	Nama Bankrap
	

	No Kad Pengenalan/No Pasport
	

	No Kebankrapan 
	

	No Rujukan Fail
	

	Tarikh Perintah Kebankrapan
	

	Nama Pegawai Yang Mentadbir Kes
	

	Nama Pegawai Penyiasat yang Menjalankan Risikan
	

	Pihak/Agensi Yang Dihubungi Untuk Risikan























	



2. HASIL RISIKAN

	Bil
	Pihak/Agensi Yang Dihubungi
	Tarikh Surat/
No. Komunikasi
	Hasil Risikan

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



3. KESIMPULAN/CATATAN

	



4. ARAHAN KETUA UNIT PENYIASATAN DAN PENGUATKUASAAN

	







	Tandatangan
	

	Nama Ketua Unit Penyiasatan & Penguatkuasaan
	

	Tarikh
	



5. PENGESAHAN RISIKAN OLEH PEGAWAI YANG MENJALANKAN RISIKAN

	Laporan Disediakan Oleh
	

	Disediakan Pada
	

	Laporan Disahkan Oleh
	

	Disahkan Pada
	





6. LAMPIRAN SURAT/KOMUNIKASI DAN MAKLUM BALAS RISIKAN YANG DITERIMA













       [LAMPIRAN G]
 

LAPORAN PENJEJAKAN 
1. MAKLUMAT KES & PEGAWAI
	Nama Bankrap
	

	No Kad Pengenalan/No Paspot
	

	No Kebankrapan 
	

	No Rujukan Fail
	

	Tarikh Perintah Kebankrapan
	

	Nama Pegawai Yang Mentadbir Kes
	

	Nama Pegawai Penyiasat yang Menyertai Penjejakan
	

	Nama Pemandu Jabatan
	

	Tarikh Penjejakan (1)
	

	Waktu Bertolak : 
	Waktu Tiba :

	Tarikh Penjejakan (2)
	

	Waktu Bertolak: 
	Waktu Tiba: 




2. MAKLUMAT LOKASI PENJEJAKAN: 
	Alamat / No Lot Premis
	

	Jenis Premis:
(a) Bangunan Komersial

	

	
	

	
	

	(b) Kediaman

	

	(c) 
	

	(d) 
	

	(e) Lain-lain

	



3. HASIL PENJEJAKAN YANG DIPEROLEHI:

a. Maklumat Premis:

	











b. Individu Yang Ditemu ramah


	Nama
	

	No Kad Pengenalan/Pasport
	

	Catatan


	




















4. INVENTORI KENDERAAN

	BIL
	NO. PENDAFTARAN
	JENIS KENDERAAN
	KEADAAN KENDERAAN
	CATATAN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




5. KESIMPULAN / CATATAN

	























6. ARAHAN KETUA UNIT PENYIASATAN DAN PENGUATKUASAAN

	



	Tandatangan
	


	Ketua Unit Penyiasatan & Penguatkuasaan
	

	Tarikh
	




7. GAMBAR-GAMBAR RISIKAN

	












8. PENGESAHAN PENJEJAKAN OLEH PEGAWAI YANG MENYERTAI PENJEJAKAN

	Laporan Disediakan Oleh
	

	Disediakan Pada
	

	Laporan Disahkan Oleh
	


	Disahkan Pada
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